UBND TiNH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Poc lap - Ty do - Hanh phic
sé: H¥1 /QP-SNN Dong Nai, ngay A+ thdng 12 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chuian mue dao dirc cong vu, dao dirc nghé nghiép
ciia cong chire, vién chirc thudc nganh Nong nghiép va PINT Pong Nai

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

~ Can cir Quyét dinh s 34/2015/QD-UBND, ngay 19/10/2015 ctia Chi tich
Uy ban nhan dén tinh Pong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh vé to chirc va hoat
dong cua S& Nong nghiép va PTNT Dong Nai;

Can ct Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTgCP, ngay 02/8/2007 cua Thu
tudng Chinh pht Ban hanh Quy ché van hoa cong s& tai cac co quan hanh chinh
nha nudc;

‘ Cancu Quyef:t dinh sb 03/2007/Qb-BNV, ngay 26/02/2007 cia B& Noi vu
v€ ban hanh Quy tac img xir ciia can b, cong chtrc, vién chirc lam viéc trong bd
may chinh quyén dia phuong;

Theo dé nghj clia Trudng phong T6 chic can bé S& Néng nghiép va
PTNT,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chuan myc dao
dirc cong vy, dao dirc ngh€ nghiép cia cong chirc, vién chire thude nganh Nong
nghiép va PTNT Dong Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng, ba Trudng cac phong, Thu truéng cac don vi tryc thude
S&, cong chire, vién chirc nganh Nong nghiép va PTNT Dong Nai chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./L
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UBND TiNH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Doc lip - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé chuin muec dao dirc cong vu, dao dirc nghé nghiép cia cong chire,
vién chite thudc nganh Nong nghiép va PTNT Pong Nai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so6 451 /QD-SNN, ngay 1} thing/2
ndam 2016 cvia S¢ Nong nghiép va PTNT)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chudn muc dao dirc cong vu, dao dirc nghé nghiép
cta cong chure, vién chue trong co quan S¢ va cac don vi truc thude S& Nong
nghiép va PTNT tinh Pong Nai.

Piéu 2. Muc dich

1. Nang cao trach nhiém, y thie to chie ky luat, thai d6 ung x1r cta cong
chirc, vién chie nganh Nong nghiép va PTNT DPong Nai, theo hudng chuyén
nghiép, van minh va hién dai.

2. Lam co s& d€ nhan dan, cac co quan, to chirc c6 lién quan giam sat,
danh gia viéc thuc hién nhiém vu cua céng chirc, vién chirc nganh.

3. Tang cuong mdi quan hé doan két, gén bo gilta cong chire, vién chuce
nganh v6i nhau va voi nhén dan dé hoan thanh t6t nhiém vu cta nganh, gop
phan thyc hién dugc muc tiéu “dén giau, nudc manh, dan chu, céng bing, vin
minh”.

Chwong 11
NHUNG CHUAN MUC PAO PUC CONG VU,
PAO PUC NGHE NGHIEP

Diéu 3. Véi T6 quoc

1. Tuyét d01 tin tuong vao duong 18i ctia Dang Cong san Viét Nam, trung
thanh véi T6 qudc Viét Nam x& hoi chu nghta; kién quyét chong lai nhimg hanh
vi xam pham an ninh qudc gia, phé hoai hoa binh, dgc lap cua T qubc; tich cuc

va san sang tham gia bao vé doc lap, chu quyén, théng nhat va toan ven linh thd
ctia T quéc.

2. Tén tam, tan lyc dong gbp cong stc, tri tu€ cho cong tc quan ly nha
nudc vé Nong nghiép va PTNT, xay dung nganh theo huéng Nong nghiép hi¢n
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dai, hoi nhap quéc té, phuc vu déc luc cho cong cudc phat trién bén vimg dat
nudc.

Diéu 4. Véi nhan dan

1. Gan dan, t6n trong, léng nghe y kién ctia nhan dan, hiéu dan, sin sang
vi nhén déan phuc vy, bao vé quyén va lgi ich hop phap cuia nhéan dan.

2. Kién quyét diu tranh v6i moi hanh vi xdm pham quyén va lgi ich hop
phap cia nhén dan.

3. Khi giao tiép véi cong dan phai co thai do lich sy, hoa nhé, nghiém tuc,

khiém tdn, ton trong, lang nghe, ngdn ngi giao tiép phai chuan muec, rd rang;
khong hach dich, ctra quyén, gdy khé khan, phién ha cho nhén dan.

4. Khi thuc hlgn nhiém vu; phai cong tam, khach quan, tan tinh huéng dan
nhén dan giai quyét cong viéc theo ding quy dinh.

Diéu 5. Véi ban than

1. Guong rpéu thue hién can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu, song va
lam viéc theo Hién phép va phéap luét, cé y thic tiét kiém va bao quan tai san
cong.

~ 2.Thuc hién ndi di d6i voi lam; thuong xuyén tu rén luyén ban than dé c6
16i song lanh manh, trong sang, gian di, khiém ton, biét yéu thuong nhitng nguoi
xung quanh, thuong xuyén thuc hién tu phé binh va phé binh.

3. Guong mau chg?'lp hanh n(f)i‘ quy, quy ché cia co quan, to chire; thuc hién
nghiém cac quy dinh vé nhitng di€u cong chirc, vién chirc khong dugc lam tai
Luat Can by, cong chirc, Luat Vién chue, Luét Phong, chéng tham nhiing, Lut
thue hanh tiét kidm, chéng lang phi va céac quy dinh khac cua phép luat.

4. Tuyén truyén, van dong ngudi thin trong gia dinh chdp hanh chu
truong cua DPang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc.

5. Tuyén truyén, giai thich, vin dong nhan dan sdng va lam viéc theo Hién
phap va phap luat

Diéu 6. Trong thwec thi cong vu

1. Luén thuc hién bao mat ho so, tai liéu, khéng cung cp théng tin cho cé
nhan, t6 chirc khi chua cé chi dao cta Thi truéng don vi, khong tiét 10 thong tin
dudi moi hinh thiec.

2. Phyc tiing va chip hanh quyét dinh cta cip trén va cia t§ chir, phai gitr
uy tin va danh du cho co quan, 14nh dao va dong nghiép.

3. Trang phuc gon gang, lich su, deo thé céng chirc, vién chirc.

4. Khi giao tiép phai c6 thai d¢ lich su, t6n trong. Ngén ngit giao tiép phai
rd rang, mach lac; khong néi tuc, néi tiéng 16ng, quat nat.
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5. Khong hut thude 14 trong phong 1am viéc va nhimg noi ¢6 bién cAm hat
thude.

6. Khong sir dung d6 uong c6 con trong gio lam viéc.

7. Khi giao tiép qua dién thoai phai xung tén, noi cong tac; trao dbi ngén
gon, tap trung vao ndi dung céng viéc; khong ngét dién thoai dét ngot.

Piéu 7. Trong quan hé véi ddng nghiép

1. Quan tam, chia sé, gidp 4, hd trg, dong vién phdi hop véi nhau trong
cong viée va cude sdng; doan két ndi bo.

2. Thing thén ty phé binh va phé binh, gbp y véi thai do tich cuc, céu tién
dé cung nhau rut kinh nghiém, stra chitra, thuc hién cong viéc vdi chat lugng tot
hon.

3. Cong chuec, vién chirc 1anh dao, quan ly khéng dugc lam dyng chire vy dé
truc lgi c4 nhan, phai xtr su cong bing véi cip dudi, dong thoi nim bat kip thoi
tam ly tr 6 phat huy kha nang, stc manh, kinh nghiém, tinh sdng tao, chii dong
cua cong chuc, vién chue; Thuc hanh dan chu, tao dleu kién cho cdp duéi dugc
hoc tap, tim hiéu kién thuec, t6n trong va Xay dung niém tin; bao vé danh dy cta
cong chuc, vién chtc khi bi phan anh, khiéu nai, t6 cdo khong dung su that. m ,
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1. Am hiéu chuyén mén, c6 trach nhiém véi cong viéc dugce giao, yeu N
nganh, nghé, vugt khé dé hoan thanh 8t nhiém vu.

2. C6 tinh than cAu thi, nghién ctru, khéng ngimg hoc tip néng cao trinh
do, k¥ nang nghiép vu chuyén mén, thuéng xuyén cap nhat quy dinh cua phap
luat.

3. Thyuc hién nhiém vu dugc giao dam bao néing suat, chét lugng, hiéu
qua, thoi gian theo quy dinh; bao céo kip thoi véi cap cé tham quyén vé nhitng
kho khan, vudng mac; chiu trach nhiém vé két qué cong viéc ciia minh.

4. Tan tuy v6i cong viée, chii dong, sang tao, khong ngimg cbng hién tri
tué, tai ndng; vuot qua khé khin hoan thanh t6t cong viéc dugc giao.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. Trach nhiém ciia ngudi ditng dau co quan, don vi

1. Trién khai, huéng dan, t§ chtc thuc hién Quy dinh nay dén toan thé
cong chirc, vién chirc thudc tham quyén quan ly cua co quan, don vi.

2. Guong mau thuc hién va thudng xuyén kiém tra, gidam sat viéc thuc
hién ctia cong chirc, vién chire trong pham vi quan ly.

3. Nghiém khéc, phé binh, chan chinh, xu ly hogc dé nghi cép c6 thim
quyén xtr 1y khi phat hién cc hanh vi vi pham ciia cdng chirc, vién chirc. 4



4, Niém yét cong khai Quy dinh nay tai tru s& lam viéc ctia co quan, don
vi

5. Khen thuéng hodc dé nghj khen thudng kip thoi doi véi tap thé, ca nhan
thuc hién tot Quy dinh nay.
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Diéu 10. Trach nhiém cua cong chire, vién chirc

Thuc hién tbt nhitng ndi dung tai Quy dinh nay, chiu trach nhiém vdi
nhitng hanh vi sai pham cta cd nhany;
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